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  Kunder om DrivBedre-pakken (40 ebøker i oppdateringsabonnement)


  “Utrolig mye nyttig informasjon. Veldig verdifull tjeneste” – “Har spart meg for titusenvis av kroner” – “Hadde aldri hatt mulighet til å finne ut av denne informasjonen selv” – “Sparte meg for mye penger” – “En god investering!” – “Prisen tatt i betraktning var det ingen tvil om å kjøpe hele pakken”


  INNHOLD


  


  


  BLI MER EFFEKTIV


  TIDSPLANLEGGING - MÅ JEG GJØRE DETTE? - GÅ LØS PÅ ALLE PROSJEKTENE MED EN GANG - SJEKKLISTE: ER DRIFTEN EFFEKTIV?


  


  DREP TIDSTYVEN E-POST - 10 BUD


  1. DU SKAL VITE HVA DU VIL - 2. DU SKAL HA EN INFORMATIV OVERSKRIFT - 3. DU SKAL SI DET VIKTIGSTE FØRST - 4. DU SKAL VURDERE SIRKULASJONSLISTEN NØYE - 5. DU SKAL IKKE SENDE KOPI AV ALT TIL SJEFEN - 6. DU SKAL IKKE SENDE VEDLEGG I UTIDE - 7. DU SKAL UTVIKLE GODE RUTINER FOR SAKSBEHANDLING - 8. DU SKAL IKKE SKJELLE UT DIN NESTE - 9. DU SKAL SI VIKTIGE TING ANSIKT TIL ANSIKT - 10. DU SKAL HOLDE HVILEDAGEN HELLIG


  


  TA KNEKKEN PÅ ALLE DE ANDRE TIDSTYVENE OGSÅ


  SKRIVEBORDET - TELEFONER - MØTER - DELEGERING - BESØKENDE - PLANLEGGING - SOSIALT SAMVÆR - BRISTENDE SELVDISIPLIN - ARBEIDSPLASSEN - UBESLUTTSOMHET - SPILLTID


  


  REGNSKAP, ØKONOMI


  TRENGER DU REGNSKAPSFØRER? TEST DEG SELV - ET REGNSKAPSBYRÅ SOM PASSER FOR DEG - GODE BILAG - UNNGÅ BOKETTERSYN - FJERN MULIGHETENE FOR UNDERSLAG - BETAL REGNINGENE I TIDE - BUDSJETT: FASTSETT GRENSENE - KUNSTEN Å FÅ INN PENGENE - LIKVIDITET AVGJØRENDE - REISEREGNINGER - KONTANTRABATT - HUSK FRADRAG - HOLD AV PENGER TIL SKATTEN - SKATT ER EN KOSTNAD


  


  FINANSIERING


  LÅNE PENGER I BANKEN - BEDRE FINANSIERING - SAMMENLIGN KREDITTBETINGELSENE - BRUKE TO BANKER? - MANGE TRANSAKSJONER - INVESTERINGER? SJEKK LEASING - REDUSER GJELD


  


  HVORDAN OVERLEVE REGNVÆRSDAGER?


  NÅR KATASTROFEN TRUER - HESTEKUR: 10 TILTAK


  


  DEN MENNESKELIGE KAPITALEN


  MOTIVASJON - DEN GYLDNE NØKKEL - ER ARBEIDSFORHOLDENE BRA NOK? - ER LOKALENE BRA NOK? - HVA MENER DE ANSATTE? - SVINN I BEDRIFTEN - REDUSER TAP PÅ INTERNE OG EKSTERNE TYVERIER - TILTAK Å VURDERE - KUTT NED PÅ PRIVAT BRUK AV TELEFON, DATA, KOPIMASKINER, PORTO


  


  DAGLIG DRIFT


  LEIE BRUKTE BILER - BILKOLLEKTIV - BUD - SENK INNKJØPSKOSTNADENE - LAG EN INNKJØPSPOOL - HENT VARENE SELV - AVSLAG OGSÅ VED SMÅINNKJØP - BE ALLTID OM AVSLAG - BRUKTE KONTORMØBLER


  


  LITT AV HVERT


  FRADRAG FOR ENKEL BEVERTNING - PERSONALRABATT - SKATTEINNBETALING 31. MAI - MER OM FRYNSEGODER - LEDERENS PENSJONSOPPTJENING - STYREANSVARSFORSIKRING
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